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УТВЕРЖДЕН
распоряжением  администрации

Сланцевского муниципального района 
от  12.01.2011  №  01-р
                                         (приложение)


ПЛАН

основных мероприятий  администрации муниципального образования
Сланцевский муниципальный район на 2011 год

	№ п/п
	Мероприятия
	Дата
	Ответственный

	1. Экономика

	1. 
	Разработка сводного плана муниципальных закупок на 2011 год
	январь
	отдел экономической политики и предпринимательской деятельности

	2. 
	Разработка прогноза развития агропромышленного комплекса района на 2011 год
	январь-февраль
	отдел экономической политики и предпринимательской деятельности

	3. 
	Статистическая отчетность о кадровом обеспечении АПК по формам ведомственного статистического наблюдения
	январь-февраль
	отдел экономической политики и предпринимательской деятельности

	4. 
	Разработка долгосрочной целевой программы «Развитие и поддержка малого и среднего предпринимательства муниципального образования Сланцевский муниципальный район Ленинградской области на 2012-2014 годы»
	февраль-сентябрь
	отдел экономической политики и предпринимательской деятельности

	5. 
	Отчет по торговле, общественному питанию и бытовому обслуживанию за 2010 год
	февраль
	отдел экономической политики и предпринимательской деятельности

	6. 
	Подготовка материалов для отчетного собрания с руководителями предприятий и организаций по итогам социально-экономического развития  муниципального образования Сланцевский муниципальный район за 2010 год и перспективах развития Сланцевского муниципального района на 2011 год.
	февраль - март
	отдел экономической политики и предпринимательской деятельности

	7. 
	Проведение фотоконкурса «Неизвестный малый бизнес»
	январь-май
	отдел экономической политики и предпринимательской деятельности

	8. 
	Подготовка Паспорта Сланцевского муниципального района

1 этап

2 этап
	февраль

август
	отдел экономической политики и предпринимательской деятельности

	9. 
	Подготовка статформы 1-МО

1 этап

2 этап
	апрель

июнь
	отдел экономической политики и предпринимательской деятельности

	10. 
	Отчет по эффективности деятельности органов МСУ
	март-апрель
	отдел экономической политики и предпринимательской деятельности

	11. 
	Проведение конкурса «Лучший продавец непродовольственных товаров»
	март-апрель
	отдел экономической политики и предпринимательской деятельности

	12. 
	«Первоапрельская встреча «Без галстуков»»
	апрель
	отдел экономической политики и предпринимательской деятельности

	13. 
	Обработка и анализ сводной отчетности муниципальной статистики за 2010 год
	апрель
	отдел экономической политики и предпринимательской деятельности

	14. 
	Информационные семинары на территории сельских поселений о формах поддержки из регионального и местного бюджетов
	апрель - май
	отдел экономической политики и предпринимательской деятельности

	15. 
	Праздничное мероприятие, посвященное Дню российского предпринимательства. Выставка продукции предприятий  малого и среднего бизнеса Сланцевского района
	май
	отдел экономической политики и предпринимательской деятельности

	16. 
	Подведение итогов весенне-полевых работ в агропромышленных предприятиях района
	июнь
	отдел экономической политики и предпринимательской деятельности

	17. 
	Разработка Прогноза социально-экономического развития Сланцевского муниципального района на 2012-2014 гг.
	июль-август
	отдел экономической политики и предпринимательской деятельности

	18. 
	Проведение районного конкурса профессионального мастерства в сфере агропромышленного комплекса
	август
	отдел экономической политики и предпринимательской деятельности

	19. 
	Проведение ежегодной международной выставки-ярмарки «Агрорусь-2011»
	август
	отдел экономической политики и предпринимательской деятельности

	20. 
	Проведение районного конкурса кулинарного искусства
	сентябрь
	отдел экономической политики и предпринимательской деятельности

	21. 
	Проведение ежегодной районной сельскохозяйственной ярмарки.
	сентябрь
	отдел экономической политики и предпринимательской деятельности

	22. 
	Участие в областном конкурсе «Лучший в малом бизнесе»
	сентябрь –

октябрь
	отдел экономической политики и предпринимательской деятельности

	23. 
	Участие в областном конкурсе «Лучший по профессии» среди работников АПК
	сентябрь –

октябрь
	отдел экономической политики и предпринимательской деятельности

	24. 
	Участие в областном конкурсе парикмахеров
	октябрь-ноябрь
	отдел экономической политики и предпринимательской деятельности

	25. 
	Участие в областном кулинарном конкурсе
	октябрь-ноябрь
	отдел экономической политики и предпринимательской деятельности

	26. 
	Праздничные мероприятия, посвященные дню работников сельского хозяйства.
	ноябрь
	отдел экономической политики и предпринимательской деятельности

	27. 
	Отчет по итогам 2011 года и планы развития АПК на 2012 год 
	ноябрь
	отдел экономической политики и предпринимательской деятельности

	28. 
	Подведение итогов заготовки кормов агропромышленными предприятиями района
	октябрь
	отдел экономической политики и предпринимательской деятельности

	29. 
	Подведение итогов уборки урожая агропромышленными предприятиями района
	октябрь
	отдел экономической политики и предпринимательской деятельности


	30. 
	Проведение совещаний с муниципальными заказчиками по вопросам планирования муниципальных закупок на 2012 год
	октябрь
	отдел экономической политики и предпринимательской деятельности

	31. 
	Подготовка проекта решения СД о ЕНВД
	октябрь
	отдел экономической политики и предпринимательской деятельности

	32. 
	Семинар по охране труда
	октябрь
	отдел экономической политики и предпринимательской деятельности

	33. 
	Заседания межведомственной комиссии по укреплению бюджетной и налоговой дисциплин 
	ежемесячно
	отдел экономической политики и предпринимательской деятельности

	34. 
	Заседания комиссии по предотвращению возможных кризисных явлений в сфере экономики и финансов в Сланцевском муниципальном районе 
	ежемесячно
	отдел экономической политики и предпринимательской деятельности

	35. 
	Участие в работе комиссий при МИФНС № 3 по Ленинградской области
	ежемесячно
	отдел экономической политики и предпринимательской деятельности

	36. 
	Подготовка отчета о социально-экономическом развитии Сланцевского муниципального района
	ежеквартально
	отдел экономической политики и предпринимательской деятельности

	37. 
	Подготовка аналитического доклада о социально-экономическом, культурном развитии и организации местного самоуправления
	ежеквартально
	отдел экономической политики и предпринимательской деятельности

	38. 
	Подготовка отчетов о реализации долгосрочных региональных и муниципальных целевых программ
	ежеквартально
	отдел экономической политики и предпринимательской деятельности

	39. 
	Подготовка сводного бухгалтерского отчета предприятий АПК
	ежеквартально
	отдел экономической политики и предпринимательской деятельности

	40. 
	Заседания Совета директоров
	ежеквартально
	отдел экономической политики и предпринимательской деятельности

	41. 
	Заседания межведомственной комиссии по вопросам охраны труда
	ежеквартально
	отдел экономической политики и предпринимательской деятельности

	42. 
	Заседания  Наблюдательного совета
	в течение года
	отдел экономической политики и предпринимательской деятельности

	43. 
	Заседания комиссии по распределению средств программы АПК
	в течение года
	отдел экономической политики и предпринимательской деятельности

	44. 
	Круглые столы: «Свободные ниши в экономике Сланцевского района для развития малого предпринимательства»
	в течение года
	отдел экономической политики и предпринимательской деятельности

	45. 
	Формирование дислокации объектов торговли, общественного питания и бытового обслуживания
	в течение года
	отдел экономической политики и предпринимательской деятельности

	46. 
	Подготовка документов на субсидирование сельскохозяйственных товаропроизводителей
	в течение года
	отдел экономической политики и предпринимательской деятельности

	47. 
	Размещение информации на сайте
	в течение года
	отдел экономической политики и предпринимательской деятельности

	48. 
	Выезды на предприятия района (по отдельному графику)
	в течение года
	отдел экономической политики и предпринимательской деятельности

	49. 
	Реализация мероприятий в рамках Государственной программы развития сельского хозяйства и регулирования рынков сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия на 2008 – 2012 годы 
	в течение года
	отдел экономической политики и предпринимательской деятельности

	50. 
	Реализация мероприятий программы «Развитие агропромышленного комплекса Сланцевского муниципального района на 2011-2014 годы»
	в течение года
	отдел экономической политики и предпринимательской деятельности


	51. 
	Реализация мероприятий программы «Развитие и поддержка малого предпринимательства муниципального образования Сланцевский муниципальный район на 2009-2011 гг.»
	в течение года
	отдел экономической политики и предпринимательской деятельности

	52. 
	Мониторинг цен
	в течение года
	отдел экономической политики и предпринимательской деятельности

	53. 
	Организация и проведение процедур муниципальных закупок
	в течение года согласно сводного плана и заявок заказчиков
	отдел экономической политики и предпринимательской деятельности

	54. 
	Рассмотрение тарифов на услуги, оказываемые муниципальными организациями, проведение тарифной комиссии
	по мере необходимости
	отдел экономической политики и предпринимательской деятельности

	55. 
	Заседания Координационного комитета содействия занятости населения Сланцевского муниципального района 
	по мере необходимости 
	отдел экономической политики и предпринимательской деятельности

	56. 
	Заседания Координационного совета по развитию малого и среднего предпринимательства
	по мере необходимости
	отдел экономической политики и предпринимательской деятельности

	57. 
	Заседания Территориальной трехсторонней комиссии по регулированию социально-трудовых отношений
	по мере необходимости
	отдел экономической политики и предпринимательской деятельности

	58. 
	Проведение круглых столов с представителями малого и среднего бизнеса
	по мере необходимости
	отдел экономической политики и предпринимательской деятельности

	59. 
	Заседания Экспертного совета (рассмотрение долгосрочных целевых программ, внесение изменений)
	по мере необходимости
	отдел экономической политики и предпринимательской деятельности

	2. Управление имуществом и земельными вопросами

	1. 
	Заседание экспертной комиссии
	каждая первая пятница месяца
	отдел по управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами


	2. 
	Заседание комиссии по вопросам предоставления земельных участков в собственность бесплатно
	каждый последний вторник квартала
	отдел по управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами


	3. 
	Работа комиссии по вопросам сдачи в аренду объектов недвижимости
	каждая вторая среда месяца
	отдел по управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами

	4. 
	Работа комиссии по списанию имущества
	каждый четвертый вторник ежемесячно
	отдел по управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами

	5. 
	Заседание рабочей группы по вопросам взаимодействия между муниципальными образованиями и исполнительными органами федеральной власти
	каждый последний рабочий день квартала  (3-й квартал последний четверг ежемесячно)
	отдел по управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами

	6. 
	Работа межведомственной комиссии по выбору земельных участков для предоставления под строительство
	последняя пятница месяца
	отдел по управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами

	7. 
	Балансовая комиссия
	каждый последний четверг месяца следующего за отчетным периодом ежеквартально
	отдел по управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами

	8. 
	Заседание комиссии по вопросам задолженности по арендной плате
	каждый второй, четвертый четверг ежемесячно
	отдел по управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами

	3.  Жилищно-коммунальная, дорожная служба,

транспорт, связь и природопользование

	1. 
	Организация работы межведомственной комиссии по подготовке и проведению отопительного сезона на территории района
	по плану работы комиссии
	отдел по ЖК, дорожной службе, транспорту, связи и природопользованию


	2. 
	Организация месячника по благоустройству населенных пунктов с выездом штаба (комиссии) по подведению итогов
	апрель-май-

-июнь
	отдел по ЖК, дорожной службе, транспорту, связи и природопользованию

	3. 
	Подготовка заседаний комиссии по безопасности дорожного движения
	по плану работы
	отдел по ЖК, дорожной службе, транспорту, связи и природопользованию

	4. Социальная защита населения

	1. 
	Мероприятия этапа «Семья» комплексной операции «Подросток»
	апрель
	комитет социальной защиты населения

	2. 
	Мероприятия, посвященные Международному дню семьи
	 май
	комитет социальной защиты населения

	3. 
	Мероприятия, посвященные Международному дню пожилых людей
	октябрь
	комитет социальной защиты населения

	4. 
	Мероприятия, посвященные Всероссийскому  дню матери
	 ноябрь
	комитет социальной защиты населения

	5. 
	Мероприятия, посвященные Международному дню инвалидов
	ноябрь
	комитет социальной защиты населения

	6. 
	Новогодние мероприятия
	декабрь
	комитет социальной защиты населения

	5. Образование

	1. 
	День образования
	февраль 


	комитет образования

	2. 
	Районные методические дни: «Создание условий для реализации ФГОС второго поколения в школе I ступени» 
	март 
	комитет образования

	3. 
	«Психолого-педагогическое сопровождение детей старшего дошкольного возраста»
	апрель 
	комитет образования

	4. 
	Районные  родительские собрания:

 «Об основных направлениях развития муниципальной системы образования до 2015 года».
	февраль 
	комитет образования

	5. 
	«Государственный образовательный стандарт второго поколения – новое качество образования».
	октябрь
	комитет образования

	6. 
	Конкурс творческих проектов школьников «Школьная пресса: перспективы её развития»
	март 
	комитет образования

	7. 
	Творческий отчёт РМО «Исследовательская практика школьников в курсе изучения учебных предметов естественнонаучного цикла как способ формирования широкой целостной картины мира»
	март 
	комитет образования

	8. 
	Гала-концерт, посвященный подведению итогов фестиваля детского творчества «Лира – 2011».
	апрель  
	комитет образования


	9. 
	Конкурсный отбор педагогических работников на соискание гранта муниципального образования Сланцевский муниципальный район:

- За высокие качественные результаты образовательной деятельности;

- Лучший руководитель образовательного учреждения.
	сентябрь – 

октябрь  
	комитет образования

	10. 
	«Горячий» телефон по проблемам образования
	апрель, ноябрь  
	комитет образования

	11. 
	Районный день здоровья
	апрель 
	комитет образования

	12. 
	Районный праздник, посвященный:

- старту муниципального конкурса «Учитель года»

-  чествованию победителей районных конкурсов «Учитель года» и «Лидер года»
	апрель 

май 
	комитет образования

	13. 
	Районная спартакиада работников образования
	ноябрь – март 
	комитет образования

	14. 
	Районный праздник, посвященный последнему звонку
	май 
	комитет образования

	15. 
	Спортивный праздник «Спортивный марафон»
	июнь
	комитет образования

	16. 
	Праздник, посвященный чествованию медалистов и призёров районных и областных предметных олимпиад
	июнь 
	комитет образования

	17. 
	Приёмка образовательных учреждений
	июль – август 
	комитет образования

	18. 
	Августовский педагогический совет
	август 
	комитет образования

	19. 
	Районный праздник, посвященный Международному празднику День учителя.
	октябрь
	комитет образования

	20. 
	Встреча ветеранов педагогического труда
	октябрь 
	комитет образования

	21. 
	Районный праздник «Старт олимпиадам»
	октябрь 
	комитет образования

	22. 
	Единый родительский день «Защита детей от Интернет»
	ноябрь 
	комитет образования

	23. 
	Конкурсы:  - защита проектов «Наша школа в 2015 году»; - «Инновации в образовании».
	ноябрь 
	комитет образования

	6. Физкультура, спорт, культура

	1. 
	Первенство Сланцевского района по настольному теннису
	январь
	сектор по культуре, физической культуре и молодежной политике

	2. 
	Турнир по баскетболу памяти Е.В. Марочковича
	январь
	сектор по культуре, физической культуре и молодежной политике

	3. 
	Турнир по хоккею среди мужских команд
	январь
	сектор по культуре, физической культуре и молодежной политике

	4. 
	Спортивный праздник, посвященный спортивным итогам 2010 года 
	февраль
	сектор по культуре, физической культуре и молодежной политике

	5. 
	Торжественно-траурное мероприятие, посвященное выводу войск из Афганистана.
	февраль
	сектор по культуре, физической культуре и молодежной политике

	6. 
	Спартакиада Сланцевского муниципального района по лыжным гонкам
	февраль
	сектор по культуре, физической культуре и молодежной политике

	7. 
	Легкоатлетический пробег по Сланцевскому муниципальному району, посвященный Дню защитника Отечества и 66 годовщине Победы в ВОВ
	февраль
	сектор по культуре, физической культуре и молодежной политике

	8. 
	Проведение торжественного приема главы администрации Сланцевского муниципального района, посвященное Дню защитника Отечества (офицерское собрание)
	февраль
	сектор по культуре, физической культуре и молодежной политике

	9. 
	Подведение итогов районного конкурса «Женщина года 2010»
	март
	сектор по культуре, физической культуре и молодежной политике

	10. 
	Первенство Сланцевского муниципального района по баскетболу среди юношей и девушек 
	март
	сектор по культуре, физической культуре и молодежной политике

	11. 
	Районное мероприятие «День молодого избирателя»
	март
	сектор по культуре, физической культуре и молодежной политике

	12. 
	Спартакиада Сланцевского муниципального района Фестиваль женского спорта «Грация»

Спартакиада Сланцевского муниципального района по мини-футболу (футзалу)
	март
	сектор по культуре, физической культуре и молодежной политике

	13. 
	Районный праздник День работников культуры
	март
	сектор по культуре, физической культуре и молодежной политике


	14. 
	Праздничные мероприятия, посвященные 70 летию  образования Сланцевского района
	март – 
сентябрь
	сектор по культуре, физической культуре и молодежной политике

	15. 
	Организация и проведение благоустройства памятников воинам, погибшим в годы ВОВ
	апрель
	сектор по культуре, физической культуре и молодежной политике

	16. 
	Проведение военно-полевого выезда молодежного актива, посвященного 66 годовщине Победы в ВОВ
	апрель
	сектор по культуре, физической культуре и молодежной политике

	17. 
	Кубок главы администрации Сланцевского муниципального района по футболу
	май
	сектор по культуре, физической культуре и молодежной политике

	18. 
	VII Спортивно-туристский слет молодежи Сланцевского муниципального района, посвященный Дню молодежи
	июнь
	сектор по культуре, физической культуре и молодежной политике

	19. 
	Районные соревнования по пейнтболу приуроченные ко Дню России
	июнь
	сектор по культуре, физической культуре и молодежной политике

	20. 
	Открытое первенство Сланцевского муниципального района по мотокроссу
	июль
	сектор по культуре, физической культуре и молодежной политике

	21. 
	Спартакиада Сланцевского муниципального района по нардам
	июль
	сектор по культуре, физической культуре и молодежной политике

	22. 
	Спортивный праздник в честь Дня физкультурника
	август
	сектор по культуре, физической культуре и молодежной политике

	23. 
	Спартакиада Сланцевского муниципального района по футболу
	август
	сектор по культуре, физической культуре и молодежной политике

	24. 
	Мероприятия, посвященные Дню государственного флага России
	август
	сектор по культуре, физической культуре и молодежной политике

	25. 
	Спартакиада Сланцевского муниципального района по шашкам и Дартсу
	сентябрь
	сектор по культуре, физической культуре и молодежной политике

	26. 
	Чемпионат Сланцевского муниципального района по футболу
	сентябрь
	сектор по культуре, физической культуре и молодежной политике

	27. 
	Народные гуляния, посвященные 70 летию  образования Сланцевского района
	сентябрь
	сектор по культуре, физической культуре и молодежной политике

	28. 
	Спартакиада Сланцевского муниципального района по шахматам
	октябрь
	сектор по культуре, физической культуре и молодежной политике

	29. 
	Спартакиада Сланцевского муниципального района по баскетболу
	октябрь
	сектор по культуре, физической культуре и молодежной политике

	30. 
	Кубок Ленинградской области по спортивной аэробике
	октябрь
	сектор по культуре, физической культуре и молодежной политике

	31. 
	Спартакиада Сланцевского муниципального района по гиревому спорту
	ноябрь
	сектор по культуре, физической культуре и молодежной политике

	32. 
	Кубок Главы Сланцевского муниципального района по теннису
	ноябрь
	сектор по культуре, физической культуре и молодежной политике

	33. 
	Традиционный легкоатлетический новогодний пробег
	декабрь
	сектор по культуре, физической культуре и молодежной политике

	34. 
	Молодежный бал Сланцевского муниципального района 
	декабрь
	сектор по культуре, физической культуре и молодежной политике

	7. Архив

	1. 
	Тематическая проверка «Организация ведомственного хранения документов в  МУК «Городской Дом культуры»
	январь


	архивный сектор

	2. 
	Семинар «Составление и применение индивидуальной номенклатуры дел организации. Внедрение в практику работы «Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения», утвержденного приказом министерства культуры РФ от 25.08.2010 № 558»
	февраль


	архивный сектор

	3. 
	Комплексная проверка состояния делопроизводства и ведомственного хранения документов в МУЗ Сланцевская центральная районная больница
	февраль


	архивный сектор

	4. 
	Тематическая проверка: «Организация ведомственного хранения документов МДОУ «Сланцевский детски сад № 1 компенсирующего вида»
	февраль


	архивный сектор

	5. 
	Заседание экспертно-проверочной методической комиссии (ЭПМК) администрации  Сланцевского муниципального района
	февраль


	архивный сектор

	6. 
	Комплексная проверка состояния делопроизводства и ведомственного хранения документов в совете депутатов муниципального образования Сланцевский муниципальный район Ленинградской области
	март
	архивный сектор

	7. 
	Тематическая проверка «Организация ведомственного хранения документов в МП «Комбинат коммунальных предприятий»
	март


	архивный сектор

	8. 
	Заседание экспертно-проверочной методической комиссии (ЭПМК) администрации  Сланцевского муниципального района
	апрель


	архивный сектор

	9. 
	Тематическая проверка «Организация ведомственного хранения документов в МОУ «Выскатская основная общеобразовательная школа»
	апрель
	архивный сектор

	10. 
	Тематическая проверка «Организация ведомственного хранения документов в МОУ ДОД «Сланцевская детско-юношеская спортивная школа»
	апрель
	архивный сектор

	11. 
	Семинар «Составление описей дел по личному составу: основные требования к оформлению, содержанию и научно-справочному аппарату к ним»


	май


	архивный сектор

	12. 
	Комплексная проверка состояния делопроизводства и ведомственного хранения документов в ЛОГБУ «Сланцевский дом-интернат для ветеранов войны и труда»
	май
	архивный сектор

	13. 
	Тематическая проверка «Организация ведомственного хранения документов в филиале ОАО «ЛОЭСК» «Сланцевские городские электрические сети»
	май


	архивный сектор

	14. 
	Заседание экспертно-проверочной методической комиссии (ЭПМК) администрации Сланцевского муниципального района


	июнь


	архивный сектор

	15. 
	Тематическая проверка «Организация ведомственного хранения документов в МУ «Социально-реабилитационный центр для несовершеннолетних «Мечта»
	июнь


	архивный сектор

	16. 
	Тематическая проверка «Организация ведомственного хранения документов в МП «Сланцевское телевидение»
	июль


	архивный сектор

	17. 
	Заседание экспертно-проверочной методической комиссии (ЭПМК) администрации Сланцевского муниципального района
	август


	архивный сектор

	18. 
	Тематическая проверка

«Организация ведомственного хранения документов в МУ «Центр социального обслуживания граждан пожилого возраста и инвалидов» «Надежда»
	август


	архивный сектор

	19. 
	Семинар «Комплектование архива организации. Требования к оформлению дел, принимаемых в архив. Использование архивных документов» 
	сентябрь


	архивный сектор

	20. 
	Комплексная проверка состояния делопроизводства и ведомственного хранения документов в администрации муниципального образования Сланцевский муниципальный район Ленинградской области
	сентябрь


	архивный сектор

	21. 
	Тематическая проверка: «Организация ведомственного хранения  документов в ООО «Сланцевский строительный комбинат»
	сентябрь


	архивный сектор

	22. 
	Тематическая проверка: «Организация ведомственного хранения  документов в территориальной избирательной комиссии Сланцевского муниципального района
	сентябрь


	архивный сектор

	23. 
	Заседание экспертно-проверочной методической комиссии (ЭПМК) администрации  Сланцевского муниципального района
	октябрь


	архивный сектор

	24. 
	Тематическая проверка: «Организация ведомственного хранения документов в Сланцевском районном отделе государственной статистики
	октябрь


	архивный сектор

	25. 
	Тематическая проверка: «Организация ведомственного хранения документов в МОУ ДОД «Сланцевский дом детского творчества»
	октябрь


	архивный сектор

	26. 
	Семинар «Обеспечение сохранности и учет документов в архиве организации, Порядок ведения основных учетных документов»
	ноябрь


	архивный сектор

	27. 
	Тематическая проверка: «Организация ведомственного хранения документов в МОУ ДОД «Сланцевская детская художественная школа»
	ноябрь


	архивный сектор

	28. 
	Тематическая проверка: «Организация ведомственного хранения документов в МОУ ДОД «Сланцевская детская музыкальная школа»
	ноябрь


	архивный сектор

	29. 
	Заседание экспертно-проверочной методической комиссии (ЭПМК) администрации  Сланцевского муниципального района
	декабрь


	архивный сектор

	30. 
	Комплексная проверка состояния делопроизводства и ведомственного хранения документов в ГОУ ЛО «Сланцевская специальная школа-интернат»
	декабрь


	архивный сектор

	8. Юридический сектор

	1. 
	Работа  административной комиссии
	второй и четвертый понедельник каждого месяца
	юридический сектор

	2. 
	Работа комиссии по противодействию коррупции
	1 раз в
квартал
	юридический сектор

	3. 
	Проведение семинаров по применению КоАП РФ при составлении административных протоколов
	1 раз в
полугодие
	юридический сектор

	9. Мероприятия сектора общественной безопасности, мобилизационной работы, ГО

и профилактики ЧС

	1. 
	Проведение инструкторско-методического сбора с постоянно действующими органами  поселений Сланцевского муниципального района Ленинградской области по организации работы в сфере ГО и ЧС


	25 февраля

22 апреля

15 мая

22 июля

26 августа

23 сентября

16 декабря
	сектор общественной безопасности, мобилизационной работы, ГО и профилактики ЧС

	2. 
	Тактико-специальное учение: с силами постоянной готовности Сланцевского районного звена РСЧС по теме: «Тренировка в действии при террористической угрозе»
	3 мая
	сектор общественной безопасности, мобилизационной работы, ГО и профилактики ЧС

	3. 
	Командно-штабное учение:

С администрацией Сланцевского муниципального района по теме: «Организация и управление эвакуационными мероприятиями на территории Сланцевского муниципального района Ленинградской области при возникновении ЧС на Ленинградской АЭС»
	25-27 мая
	сектор общественной безопасности, мобилизационной работы, ГО и профилактики ЧС

	4. 
	Участие в подготовке материалов к проведению заседаний КЧС и ПБ Сланцевского муниципального района  Ленинградской области в 2011 году
	По отдельному плану работы комиссии (один раз в квартал)
	сектор общественной безопасности, мобилизационной работы, ГО и профилактики ЧС

	5. 
	Участие в подготовке материалов к проведению заседаний АТК Сланцевского муниципального района  Ленинградской области в 2011 году
	По отдельному плану работы комиссии (один раз в квартал)
	сектор общественной безопасности, мобилизационной работы, ГО и профилактики ЧС

	6. 
	Участие в подготовке материалов к проведению заседаний АНК Сланцевского муниципального района  Ленинградской области в 2011 году
	По отдельному плану работы комиссии (один раз в квартал)
	сектор общественной безопасности, мобилизационной работы, ГО и профилактики ЧС


	7. 
	Участие в подготовке материалов к проведению заседаний МВК ЗК Сланцевского муниципального района  Ленинградской области в 2011 году
	По отдельному плану работы комиссии (один раз в квартал)
	сектор общественной безопасности, мобилизационной работы, ГО и профилактики ЧС

	8. 
	Участие в проведении заседаний ЭК Сланцевского муниципального района  Ленинградской области в 2011 году
	По отдельному плану работы комиссии (один раз в квартал)
	сектор общественной безопасности, мобилизационной работы, ГО и профилактики ЧС

	9. 
	Участие в проведении заседаний ПУФ Сланцевского муниципального района  Ленинградской области в 2011 году
	По отдельному плану работы комиссии (один раз в квартал)
	сектор общественной безопасности, мобилизационной работы, ГО и профилактики ЧС

	10. Отдел записи актов гражданского состояния

	1. 
	Чествование новобрачных с вручением адресного поздравления главы администрации «День рождения семьи»
	в течение года
	отдел записи актов гражданского состояния

	2. 
	Чествование и регистрация рождения детей в роддоме МУЗ СЦРБ с вручением адресного поздравления главы администрации и сертификатов
	в течение года
	отдел записи актов гражданского состояния

	3. 
	Проведение торжественной церемонии «имянаречения»
	в течение года
	отдел записи актов гражданского состояния

	4. 
	Организация и проведение лекций на тему: «Основы семейного законодательства» для будущих мам в клубе «Молодой матери»
	4 квартал
	отдел записи актов гражданского состояния

	5. 
	Консультации специалистов сельских поселений по семейному законодательству
	в течение года
	отдел записи актов гражданского состояния

	6. 
	Размещение информации на сайте
	в течение года
	отдел записи актов гражданского состояния

	7. 
	Чествование золотых и «бриллиантовых» юбиляров семейной жизни
	в течение года
	отдел записи актов гражданского состояния

	11. Отдел по организационным и общим вопросам, взаимодействию

с органами МСУ и поселениями

	1. 
	Подготовка предложений для включения в план мероприятий органов исполнительной власти Ленинградской области по подготовке к празднованию 84-й годовщины образования Ленинградской области
	январь
	отдел по организационным и общим вопросам, взаимодействию с органами МСУ и поселениями

	2. 
	Организация и подготовка расширенного совещания, посвященного итогам социально-экономического развития муниципального образования Сланцевский муниципальный район в 2010 году и задачам на 2011 год
	февраль- март
	отдел по организационным и общим вопросам, взаимодействию с органами МСУ и поселениями

	3. 
	Подготовка сводного отчета по работе с письменными обращениями граждан, служебной корреспонденции, по личному приему граждан и ходе исполнения поручений
	ежемесячно
	отдел по организационным и общим вопросам, взаимодействию с органами МСУ и поселениями

	4. 
	Организация и подготовка  мероприятий, посвященных празднованию 66 – летию Победы
	апрель- май
	отдел по организационным и общим вопросам, взаимодействию с органами МСУ и поселениями

	5. 
	Подготовка и предоставление проектов решений, документов к ним в совет депутатов по вопросам инициируемых администрацией  
	согласно плана работы
	отдел по организационным и общим вопросам, взаимодействию с органами МСУ и поселениями

	6. 
	Подготовка проектов постановлений, распоряжений главы администрации, решений совета депутатов, контроль за их исполнением
	в течение года
	отдел по организационным и общим вопросам, взаимодействию с органами МСУ и поселениями

	7. 
	Подготовка нормативно правовых актов в регистр муниципальных нормативных актов Ленинградской области
	в течение года
	отдел по организационным и общим вопросам, взаимодействию с органами МСУ и поселениями

	8. 
	Организация планирования работы администрации. Координация планов работ администрации Сланцевского муниципального района и поселений
	в течение года
	отдел по организационным и общим вопросам, взаимодействию с органами МСУ и поселениями

	9. 
	Взаимодействие со средствами массовой информации, ведение сайта администрации по разделам, закрепленным за отделом, контроль за размещением информации других комитетов, отделов, секторов. Предоставление информации для размещения в библиотеке
	в течение года
	отдел по организационным и общим вопросам, взаимодействию с органами МСУ и поселениями

	10. 
	Подготовка перспективного плана работы совета депутатов на 2012 год
	октябрь
	отдел по организационным и общим вопросам, взаимодействию с органами МСУ и поселениями

	11. 
	Разработка перспективного плана работы администрации  на 2012 год
	ноябрь
	отдел по организационным и общим вопросам, взаимодействию с органами МСУ и поселениями

	12. 
	Посещение заседаний советов депутатов в поселениях
	согласно
 плана
	отдел по организационным и общим вопросам, взаимодействию с органами МСУ и поселениями

	13. 
	Проведение учебы общественных организаций, объединений граждан по созданию некоммерческих организаций
	ежеквартально
	отдел по организационным и общим вопросам, взаимодействию с органами МСУ и поселениями

	14. 
	Взаимодействие с общественными объединениями:
	в течение года


	отдел по организационным и общим вопросам, взаимодействию с органами МСУ и поселениями

	15. 
	· участие в заседаниях бюро местной организации общества слепых;

· участие в конференции местной организации общества слепых;
	1 раз в месяц

1 раз в год
	

	16. 
	· организация и подготовка заседаний общественного Совета при главе администрации Сланцевского муниципального района;


	ежеквартально
	

	17. 
	· участие в заседаниях президиума районного Совета ветеранов войны и труда;
	1 раз в 
полгода
	

	18. 
	· участие в заседаниях местного отделения общественного движения «Женщины за равные права и возможности в гражданском обществе»;
	1 раз в
 квартал
	

	19. 
	· участие в заседаниях правления Сланцевской общественной организации РСВА
	1 раз в
 полгода
	

	20. 
	Взаимодействие с политическими партиями и религиозными объединениями


	в течение года
	отдел по организационным и общим вопросам, взаимодействию с органами МСУ и поселениями


	21. 
	Подготовка и проведение выборов
	согласно календарного плана утвержденного Избирательной комиссии Ленинградской области
	отдел по организационным и общим вопросам, взаимодействию с органами МСУ и поселениями

	22. 
	Подготовка пресс-конференций главы  администрации  Сланцевского муниципального района
	ежемесячно

в течение года


	отдел по организационным и общим вопросам, взаимодействию с органами МСУ и поселениями

	23. 
	Подготовка и проведение выездных рабочих встреч главы администрации Сланцевского муниципального района с главами администраций городского и сельских поселений 
	ежемесячно

в течение года


	отдел по организационным и общим вопросам, взаимодействию с органами МСУ и поселениями

	24. 
	Учеба муниципальных служащих, согласно утвержденного плана 
	ежемесячно

в течение года


	Кадровая служба


