
Приложение  1 
к Административному регламенту 

предоставления администрацией 

Сланцевского района Ленинградской

области муниципальной услуги «Принятие документов,

а также выдача решений о переводе или об отказе в

переводе жилого помещения в нежилое или нежилого

помещения в жилое помещение»
И.о. главы администрации Сланцевского муниципального района 

М.Б. Чистовой

Заявление
о переводе помещения
от  ______________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(указывается собственник жилого помещения либо уполномоченное им лицо)
    Прошу перевести жилое помещение в нежилое помещение, нежилое  помещение в жилое помещение (ненужное зачеркнуть), расположенное по адресу: _______________________________________________________________________________________________,

принадлежащее на праве собственности, в  целях  использования  помещения  в качестве ___________________________________________________________________

К заявлению прилагаю:
6) документ, удостоверяющий право (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (в случае необходимости).
	№ 

п/п
	Наименование документа


	*Кол-во листов

	1.
	
	

	2.
	
	

	3.
	
	


«__» ________________ 20__ г.           __________________               ____________________

                 (дата)                                      (подпись заявителя)                     (Ф.И.О. заявителя)
Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона; для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению.

Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению.

Результат рассмотрения заявления прошу:


Выдать на руки в Администрации


Выдать на руки в МФЦ


Направить по почте


Направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ

___________________                                                                                __________________

(дата)                                                                                                              (подпись)
Приложение  2
к Административному регламенту 

предоставления администрацией 

Сланцевского района Ленинградской

области муниципальной услуги «Принятие документов,

а также выдача решений о переводе или об отказе в

переводе жилого помещения в нежилое или нежилого

помещения в жилое помещение»
Блок-схема 

предоставления государственной услуги





       Приложение  3 
к Административному регламенту 

предоставления администрацией 

Сланцевского района Ленинградской

области муниципальной услуги «Принятие документов,

а также выдача решений о переводе или об отказе в

переводе жилого помещения в нежилое или нежилого

помещения в жилое помещение»
Типовая форма жалобы на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, государственных служащих
ИСХ. ОТ _____ № _____

В администрацию

муниципального образования
_____________________
ЖАЛОБА

    Полное   наименование   юридического   лица,   Ф.И.О.   индивидуального

предпринимателя, Ф.И.О. гражданина:

__________________________________________________________________

   (местонахождение юридического лица, индивидуального предпринимателя,

                      гражданина (фактический адрес)

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Телефон, адрес электронной почты, ИНН, КПП 

__________________________________________________________________

Ф.И.О. руководителя юридического лица ______________________________

на действия (бездействие), решение: ___________________________________

__________________________________________________________________

    Наименование органа или должность, Ф.И.О. должностного лица органа,

           решение, действие (бездействие) которого обжалуется:

__________________________________________________________________

Существо жалобы: _________________________________________________

__________________________________________________________________

   Краткое изложение обжалуемых решений, действий (бездействия), указать

   основания, по которым лицо, подающее жалобу, не согласно с вынесенным

решением, действием (бездействием), со ссылками на пункты административного

                         регламента, нормы законы

___________________________________________________________________

Перечень прилагаемых документов:

М.П. ___________

Подпись руководителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина
Обращение заявителя за предоставлением государственной услуги





Администрация





ГБУ ЛО «МФЦ»





Регистрация заявления и прилагаемых к нему документов – 1 рабочий день





Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых документов – 15 рабочих дней





Документы представлены не в полном объеме





Уведомление об отказе в предоставлении услуги





нет





да





нет





да





По почте в Администрацию





Передача заявления и прилагаемых к нему документов в Администрацию








Формирование и направление межведомственного запроса (межведомственных запросов) - 5 рабочих дней с даты окончания первой административной процедуры





Подготовка проекта решения








Подготовка решения, являющегося результатом предоставления государственной услуги





Направление заявителю результата предоставления государственной услуги способом, указанным в заявлении – 2 рабочих дня





Документы поданы в полном объеме





Подготовка уведомления об отказе в предоставлении услуги





Подписание решения – 2 рабочих дня 





ПГУ ЛО/ЕПГУ









