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Приложение 1

к административному регламенту …

Адресат   _________________________________________
наименование администрации муниципального района (городского округа)
_________________________________________________

                         Заявитель ________________________________________

                         __________________________________________________
                                    (фамилия, имя, отчество, год рождения)
                         Документ, удостоверяющий личность:

                         __________________________________________________

                         __________________________________________________

                         __________________________________________________
                             (вид документа, номер, кем и когда выдан)
                         Адрес заявителя: _________________________________

                         __________________________________________________

                         __________________________________________________

                         Контактный телефон: ______________________________

ЗАПРОС

Запрашиваемый документ или информация_______________________________

Документ необходим для представления в ________________________________

(указать организацию, куда будет передан документ или копия документа)
Сведения о заявителе в случае, если он является доверенным лицом

Представитель физического лица по доверенности: ________________________

Доверенность: ____________________________________________________________________
(кем и когда выдана)
Отметить необходимое:

1) документ прошу выдать на руки в:

· Архивном секторе

· филиале, отделе, удаленном рабочем месте ГБУ ЛО «МФЦ»

2) документ прошу выслать по почте.

Дата составления                                          Подпись заявителя
Я, _____________________________ даю согласие на обработку моих персональных данных, 

               (фамилия, имя, отчество) 

в соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152 – ФЗ «О персональных данных» 

                                                         ________________         _______________
                                                                                                         (подпись)                                                 (дата)

Приложение 2

к административному регламенту…

Адресат   _________________________________________
наименование администрации муниципального района (городского округа)
_________________________________________________

ЗАПРОС

Запрашиваемый документ или информация_______________________________

Содержание запрашиваемого документа (о чем?) __________________________
	

	

	

	


Сведения о доверенном лице юридического лица

Доверенность: _______________________________________________________

(кем и когда выдана, при подаче запроса представителем)

Отметить необходимое:

1) документ прошу выдать на руки в:

· Архивном секторе

· филиале, отделе, удаленном рабочем месте ГБУ ЛО «МФЦ»

2) документ прошу выслать по почте.

Руководитель юридического лица              Подпись             Расшифровка

Составляется на бланке юридического лица

Приложение 3

к административному регламенту…

Блок-схема
последовательности действий предоставления на территории Ленинградской области муниципальной услуги «Выдача архивных справок, архивных выписок и копий архивных документов, связанных с социальной защитой граждан, предусматривающих их пенсионное обеспечение, а также получение льгот и компенсаций в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации»
	Поступление запроса в Архивный сектор
от заявителя на личном приеме; почтовой связью; из МФЦ, через ЕПГУ или ПГУ ЛО




	Регистрация запроса и передача его на исполнение
(не более 3 рабочих дней с момента поступления запроса)


	
	

	Анализ тематики запроса
(не более 3 рабочих дней с момента передачи на исполнение)



	Поиск архивных документов и подготовка заявителю уведомления с объяснением причин отказа в предоставлении муниципальной услуги либо об отсутствии запрашиваемых сведений
(не более 12 рабочих дней (в случае продления срока исполнения – не более 35 рабочих дней) с момента завершения проведения анализа тематики поступивших запросов)
	
	Поиск архивных документов и подготовка архивной справки, архивной копии, архивной выписки по документам архива
(не более 12 рабочих дней (в случае продления срока исполнения – не более 35 рабочих дней) с момента завершения проведения анализа тематики поступивших запросов)
	
	Направление запроса на исполнение в государственные, муниципальные архивы, органы и организации по принадлежности
(не более 5 рабочих дней со дня регистрации запроса)



	Уведомление заявителя об исполнении запроса



	Выдача или отправка ответа заявителю
выдача заявителю на личном приеме; отправка ответа почтовой связью; направление ответа в МФЦ для выдачи заявителю
(не более 3 рабочих дней с момента завершения подготовки ответа заявителям)

	
	

	Завершение предоставления муниципальной услуги




